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LOGIN 

3



Existem três maneiras de iniciar a 

sessão na conta do usuário. 

4



1ª OPÇÃO: USUÁRIO E SENHA
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EXEMPLO:
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2ª OPÇÃO: PIN
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EXEMPLO:
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3ª OPÇÃO: CARTÃO DE ACESSO 

9



SINCRONIZAÇÃO DO CARTÃO DE 

ACESSO 
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PARA ASSOCIAR O CARTÃO DE IDENTIFICAÇÃO 

BASTA AFETUAR O SEGUINTE PROCEDIMENTO:

 1 Aproxime o cartão no leitor.

 2 Na tela da impressora, surgirá uma mensagem solicitando a associação do 

cartão com uma conta de utilizador. Preencha com o seu usuário e senha de 

rede.

 3 O cartão está agora associado à sua conta. Disponível para  fazer login em 

todos os equipamentos do sistema impressão.

* Nos próximos acessos basta aproximar o cartão do leitor que o login será 

realizado de forma automática.
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PÁGINA DE ACESSO INICIAL 
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LIBERAÇÃO DE IMPRESSÃO
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PARA LIBERAR O DOCUMENTO CLIQUE 

NA OPÇÃO: LIBERAR IMPRESSÃO 

14



SELECIONE  O ARQUIVO DESEJADO E 

IMPRIMA 

NOTA : PODE SE TAMBÉM ESCOLHER OPÇÕES DE 

CONFIGURAÇÃO DE IMPRESSÃO E EXCLUSÃO.
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DIGITALIZAÇÃO E ENVIO
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DIGITALIZAÇÃO E ENVIO DE 

DOCUMENTOS.
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NA OPÇÃO “CONFIGURAÇÕES” SELECIONE 

AS OPÇÕES DESEJADAS
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TELA DE CONFIGURAÇÕES DE ENVIO 
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SELECIONE ENVIAR 
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FUNÇÕES DO DISPOSITIVO-CÓPIA 
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FUNÇÕES DO DISPOSITIVO-CÓPIA 
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CONFIGURAÇÕES DE CÓPIA
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*Após configurar as opções de cópia, basta clicar em iniciar. 
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