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Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior — CAPES

Diretoria de Relagoes Internacionais

CAPES
INSTRUGAO NORMATIVA DIRETORIA N° 4, DE 05 DE SETEMBRO DE 2018

Esclarecer e orientar os técnicos desta Diretoria de
Relagées Internacionais (DRI) quanto a utilizagcao do
Termo de Compromisso de Manutencgao de Sigilo, a ser
utilizado nos casos em que eventuais consultores ou
colaboradores externos tenham acesso a informagées
privilegiadas desta Fundacgéao.

ADiretoria de Relagées Internacionais DACOORDENACAO DE APERFEICOAMENTO
DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas
pelo Art. 13 do Decreto n° 8.977, de 30 de Janeiro de 2017 e pelo Art. 72 da Portaria
n° 105, de 25 de Maio de 2017,

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 23038.006422/2018-02,

CONSIDERANDO a necessidade de salvaguardar as questbes, dados, fatos e
informacgdes internas obtidas por consultores externos, colaboradores, técnicos
estrangeiros, membro de missao internacional de cooperagao universitaria e a servigo
de representagdes de outros paises, em razdo das atividades desenvolvidas junto a
Capes,

RESOLVE:

Art. 1° Criar o Termo de Compromisso de Manutencao de Sigilo a ser utilizada por
esta Diretoria de Relagdes Internacionais nos casos em que eventuais consultores ou
colaboradores externos tenham acesso a informagdes desta Fundacao.

CAPITULO |
OBJETIVO

Art. 2° O Termo de Compromisso de Manuten¢do de Sigilo tem como
finalidade salvaguardar as questbes, dados, fatos e informagdes internas, as quais
podem, em caso de compartilhamento, prejudicar as agdes desta Fundagéo, em especial
as de carater negocial firmadas com governos ou entidades estrangeiras necessarias
na consecugao dos objetivos institucionais.
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CAPITULO Il
INSTRUCOES

Art. 3° O Termo de Compromisso de Manutengao de Sigilo deve ser assinado
por consultores externos, colaboradores, técnicos estrangeiros, membro de missao
internacional de cooperagao universitaria e a servico de representacdes de outros
CAPES paises, ou por qualquer pessoa que tenha acesso a informagdes desta Fundacgao
consideradas confidenciais.

Art. 4° Apds preenchido integralmente, o Termo de Compromisso de Manutencéo de
Sigilo devera ser assinado por ambas as partes, bem como por duas testemunhas.
Cada uma das partes devera receber uma cépia do acordo.

Art. 5° Cabera a chefia imediata recolher a assinatura do Termo de Confidencialidade,
bem como manter cépia digitalizada do Termo assinado pelas partes em processo no
SEI destinado a esse fim.

Art. 6° Qualquer situacao nao descrita neste instrumento normativo deve ser levada a
Diretoria de Relagdes Internacionais.

Art. 7° Esta Instrucdo Normativa Diretoria entra em vigor na data de sua publicagao.

CONCEPTA MARGARET MCMANUS PIMENTEL
Diretora de Relagbes Internacionais

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO

PROCESSO N° 23038.006422/2018-02

Pelo presente instrumento, o ao final subscrito, Sr(?)
, (nacionalidade), portador(a) do documento
de identificagdo (TIPO DO DOCUMENTO) n° , CPF
n° , residente a

_ - CEP: XXXXXXXXXXXX- (CIDADE), doravante denominado (a) Participe, exercendo
a fungado de (Funcgao), celebra junto a Fundacado Coordenacao de Aperfeigoamento
de Pessoal de Nivel Superior, doravante denominada CAPES o presente TERMO
DE CONFIDENCIALIDADE, doravante denominado Termo, como condi¢cdo para a
transmissdo de informagdes Confidenciais, conforme definido abaixo, que se regera
pelas seguintes condicdes:
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1. DO OBJETIVO

1.1. Este termo de confidencialidade € firmado com o intuito de evitar a divulgagéo e a
utilizacdo nao autorizada das informagdes confidenciais trocadas entre as partes por
ocasiao da realizagdo do seguinte (projeto de colaboragéo)/ Misséo: (

).

CAPES
2. DAS DEFINIGOES

2.1. Por Participe designa-se aquele (a) a quem as informagdes confidenciais serao
disponibilizadas no decurso do processo de colaboracao/Misséo.

2.2. As informagdes confidenciais incluem, sem se limitar, toda e qualquer informagéao
de natureza técnica, operacional, comercial, juridica, know-how, planos de trabalho,
acordos, técnicas e experiéncias acumuladas, documentos, contratos, papéis, estudos,
pareceres, pesquisas, bem como processos e informagdes de bolsistas ou projetos de
pesquisa transmitidas pela CAPES ao Participe.

2.3. Toda informagao disponibilizada ao Participe, em razao da realizagao de suas
funcdes e atividades, incluindo, dentre outras, todas e quaisquer informagdes orais e/ou
escritas, transmitidas e/ou divulgadas pela CAPES e seus agentes, sera considerada
confidencial, restrita e de sua propriedade.

2.4. Carta de Misséao constitui o instrumento que define os objetivos e os resultados
esperados com a colaboracdo formalizada entre esta Fundagdo e o Participe a
qual devera ser anexada a este Termo.

3. DO USO DAS INFORMAGOES CONFIDENCIAIS

3.1. O Participe concorda em usar as informacgdes Confidenciais recebidas da CAPES
com o propdsito restrito de fazer cumprir o estabelecido e acordado na Carta de Misséo.

3.2. O Participe se compromete a divulgar a CAPES todas as Informagdes Confidenciais
desenvolvidas no todo ou em parte por ele durante a Missao e declara que n&o ira
requisitar para si qualquer direito, titulo ou interesse que possa ter na Informagao
Confidencial ou nas informacgdes desenvolvidas com base nas Informagdes visualizadas.

3.3. Téo logo seja o projeto/Missao concluido (a), todas as informagdes confidenciais e
as suas respectivas reproducgdes, sejam em suporte fisico, eletrdnico ou qualquer outro,
deverao ser imediatamente destruidas ou devolvidas a esta fundacéo. Na ocasido, o
Participe devera declarar por escrito ter efetivamente eliminado ou restituido todos os
referidos dados.
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4. DA NAO DIVULGAGAO

4.1. O Participe somente podera usar a informacao Confidencial recebida para o
objetivo estabelecido noitem 1 acima, e zelara para que tais Informagdes Confidenciais
nao sejam de qualquer forma divulgadas ou reveladas a terceiros.

CAPES 5. DAS COPIAS

5.1. O Participe fica desde ja proibido de produzir copias, ou back-up, por qualquer meio
ou forma, de qualquer dos documentos a ele fornecidos ou documentos que tenham
chegado a seu conhecimento em virtude da Missao, além daquelas imprescindiveis
ao desenvolvimento de seu trabalho, considerando que todas sejam informagdes
confidenciais.

6. DA RESPONSABILIDADE

6.1. O Participe se compromete a:

a) nao discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou
dispor das Informacdes Confidenciais, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e
para nenhuma outra finalidade que nao seja exclusivamente relacionada ao objetivo
referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaugbes adequadas no sentido de
impedir o seu uso indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razao, tenha tido
acesso a elas;

b) a impedir, por qualquer meio em direito admitido, a divulgagéo ou a utilizagao das
Informagdes Confidenciais;

c¢) arestituirimediatamente o documento (ou outro suporte) que contiver as Informagdes
Confidenciais a CAPES, sempre que esta as solicitar ou sempre que as Informacgdes
Confidenciais deixarem de ser necessarias, e ndo guardar para si, em nenhuma
hipbtese, sua cépia, reprodugédo ou segunda via.

7. DA LEI DE ACESSO A INFORMAGAO

7.1. O Participe reconhece e aceita que toda informacao confidencial € de propriedade
da CAPES, e cabe exclusivamente a CAPES o atendimento a qualquer pedido feito com
fundamento na Lei brasileira n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 Lei de Acesso a
Informagao ou com fundamento em qualquer outra lei brasileira. O Participe compromete-
se a encaminhar a autoridade competente da CAPES qualquer pedido que lhe seja
dirigido que tenha por objeto ou seja relacionado a informagao confidencial.
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8. DAVIOLAGAO

8.1. O Participe reconhece e aceita que, na hipétese de violagdo de quaisquer das
clausulas deste Termo, estara sujeito(a) as sangdes e penalidades legais.

9. DO PRAZO

9.1. O presente termo tem carater irrevogavel e irretratavel e comecga a vigorar na data
de sua assinatura.

9.2. O Participe fica ciente que as obrigacdes de confidencialidade decorrentes do
presente Termo, tanto quanto das responsabilidades e obrigagbes outras derivadas do
presente Termo, vigorardo durante todo o periodo da Missao e apds o seu término.

9.3. Ainda que o projeto ndo venha a ser executado, o dever de confidencialidade
persistira.

10. DAS DISPOSIGOES GERAIS

10.1. Este Termo sera regido pelas leis brasileiras, ndo havendo quaisquer outros
entendimentos, acordos ou declaragdes, expressas ou implicitas, com relagédo a este

Termo de Compromisso de Confidencialidade que nao estejam aqui especificadas.

10.2. Por estar de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente Termo de
Confidencialidade assinado pelas partes.

CONCEPTA MARGARET MCMANUS PIMENTEL
Diretora de Relagbes Internacionais
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Expediente

Ministério da Educagao
Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
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