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Presidéncia

Portaria N° 49, de 17 de Abril de 2015.

O PRESIDENTE DA COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE
NIiVEL SUPERIOR - CAPES, usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo
Estatuto aprovado pelo Decreto n® 7.692, de 02 de margo de 2012, e considerando a
Portaria n°® 46, de 06 de maio de 2009, que aprova a Politica Arquivistica da Capes, em
especial seus artigos 2° e 12 que definem a necessidade da gestdo de documentos e
da constituicdo da Comissdo Permanente de Avaliagao de Documentos resolve:

Art. 1° Instituir Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CAD) com
a finalidade de orientar e realizar o processo de analise, avaliacdo e selecido da
documentagdo produzida e acumulada no ambito de atuacdo da Capes, tendo em
vista a identificagdo dos documentos para guarda permanente e a eliminagdo dos
destituidos de valor.
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2011-2020 Art. 2° Compete 8 Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CAD):

a) analisar os conjuntos documentais, determinando os respectivos prazos de guarda
e destinacéo;

b) identificar os valores primario e secundario, segundo o seu potencial de uso;
considerando por valor primario o uso administrativo para a instituicdo, razao
primeira da criacdo do documento, e valor secundario o uso para outros fins que
nao aqueles para os quais os documentos foram criados, podendo ser probatdrio
e informativo;

c) estabelecer critérios para analise e avaliagdo dos documentos e sua destinagao
final;

d) elaborar Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos Arquivisticos
relativa as atividades-fim da Capes;

e) adaptar a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos Arquivisticos
relativa as atividades-meio, conforme Resolucao n® 14, de 24 de outubro de 2001,
do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ;

f) acompanhar os procedimentos necessarios a efetiva eliminagdo dos documentos
contemplados na Listagem de Eliminagao;

g) providenciar a Listagem de Eliminacdo de Documentos, Edital de Ciéncia de
Eliminacéo e Termo de Eliminagcao de Documentos e, quando for o caso, relatdério
final da Comisséao;

h) revisar periodicamente a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos,
em funcéo da produgao ou supressao de novos documentos e da evolucéo da
legislagao;
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i)  constituir subcomissdes locais nas unidades integrantes da estrutura da Capes,
com representantes indicados pelas respectivas chefias;

j) aprovar o seu regimento interno.

Art. 3° A Comisséo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CAD) devera ser
constituida por uma equipe multidisciplinar, composta pelos seguintes membros:

I - Presidente, Coordenador de Gestdo de Documentos;

Il — Secretario, servidor da Coordenacao de Gestdo de Documentos;

Il — um representante do Gabinete da Presidéncia;

IV — um representante da Procuradoria Federal da Capes;

V — um representante da Auditoria Interna da Capes;

VI — um representante da Diretoria de Tecnologia da Informacao;

VIl — um representante da Diretoria de Gestao;

VIIl — um representante da Diretoria de Programas e Bolsas no Pais;

IX — um representante da Diretoria de Relagdes Internacionais;

X — um representante da Diretoria de Avaliagéo;

Xl — um representante da Diretoria de Educacgéao a Distancia;

Xl — um representante da Diretoria de Formacao de Professores da Educacgao Basica;
XIII' = um servidor com formag¢ao em Arquivologia;

XIV — um servidor com formagao em Histéria.
§ 1° Cada representagao tera um suplente.

§ 2° O Gabinete da Presidéncia indicara os servidores com formag&o em Arquivologia
e em Histéria.

§ 3° A Comissao podera convocar, sempre que necessario, a participagao de membros
eventuais que possam contribuir com os trabalhos desenvolvidos por ela.

Art. 4° Compete ao Presidente da CAD:

I — presidir e encaminhar os trabalhos nas reuniées da CAD;

Il — decidir sobre as convocacdes das reunides;

Il — convocar membros eventuais de diversas areas da Capes para participarem de
reunides, bem como para acompanhar nos trabalhos especificos de sua area
de atuacéo;

IV — proferir voto de desempate decidindo a matéria;
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V — zelar pelo cumprimento e aplicacido das normas estabelecidas pela politica
arquivistica no &mbito da Comissao.

Art. 5° Compete ao Secretario:

| — fazer a pauta das reunides da CAD;

Il — substituir o Presidente da CAD nas suas faltas e impedimentos;

Il = convocar as reunides ordinarias, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, e,
por determinagao do Presidente da Comissao, as reunides extraordinarias, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas;

IV — elaborar e expedir atas de reunides até 5 (cinco) dias apds a sua realizagao;

<
|

manter organizada e acessivel a documentagédo da CAD.
PLANO NACIONAL DE POS-GRADUACAO 2011:2020 . . . . . . . ~
§ 1° Nos casos em que o Secretario estiver substituindo o Presidente da Comissao,
aquele devera indicar dentre os membros presentes da Comissao responsavel pela
secretaria da reunido.

2011-2020 § 2° As outras atividades de secretaria ficam acumuladas para o Secretario até a
cessacao da auséncia do Presidente da Comissao.

Art. 6° Compete aos membros da CAD:
I — participar e colaborar com os trabalhos da Comisséo;

Il — elaborar pareceres técnicos sobre assunto de seu conhecimento ou areas de
atuacao;

Il — encaminhar sugestdes de pauta ao Secretario;
IV — propor, sempre que necessario, minutas de atos que aperfeicoem a normatizacao
da matéria.

Art. 7° A Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CAD) ira emitir resolu¢des
que definam os procedimentos relacionados a avaliacido de documentos na Capes.

Art. 8° Os membros e suplentes da Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos
(CAD) serao designados por meio de Portaria da Presidéncia.

Art. 9° Revogar a Portaria n° 64, de 12 de maio de 2011, publicada no Boletim de
Servigo n° 5 — Maio 2011.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

JORGE ALMEIDA GUIMARAES
Presidente
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