CAPES

N° |
Janeiro
2016

Boletim
de servico



(Cocrdenacaoldel

Presidéncia da CAPES

Portaria N° 01, de 04 de Janeiro de 2016
Publicada no Boletim de Servigo, Edigao Especial N° 1 de janeiro de 2016

Institui o Sistema Eletrénico de Informagées (SEI)
como sistema oficial de gestao de processos e
documentos eletrénicos da Capes, define normas,
rotinas e procedimentos de instru¢cao do processo
eletrénico, e da outras providéncias.

PLANO NACIONAL E POS-GRADUAGAO 20112020

O PRESIDENTE DA COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL
DE NIVEL SUPERIOR - CAPES, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo
inciso Il e IX do artigo 26, do Estatuto aprovado pelo Decreto n° 7.692, de 02/03/2012,
publicado no Diario Oficial da Unido de 06/03/2012,

2011-2020

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, regulamentada
pelo Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002, sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados;

CONSIDERANDO o disposto na Lein® 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre
a elaboracdo e arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos; na Lei n°
5.869, de 11 de janeiro de 1973, que instituiu o Codigo de Processo Civil; na Lei n°
9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no ambito da
Administracao Publica Federal; e no Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015, que
dispbe sobre o uso do meio eletrénico para a realizacdo do processo administrativo no
ambito da administragao publica federal direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,
regulamentada pelo Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, que dispbe sobre o
acesso a informacgdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37
e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012, que
regulamenta procedimentos para o credenciamento de seguranga e tratamento de
informacgé&o classificada em qualquer grau de sigilo no &mbito do Poder Executivo
Federal, conforme o disposto nos arts. 25, 27, 29, 35, § 5°, e 37 da Lei n°® 12.527, de
18 de novembro de 2011;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria Normativa n® 5, de 19 de dezembro de 2002, e

na Portaria n® 3, de 16 de maio de 2003, ambas da Secretaria de Logistica e Techologia
da Informacao do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao (SLTI/MP);




CONSIDERANDO o disposto na Portaria Interministerial n® 2.320, de 30 de dezembro
de 2014, que institui o Sistema Protocolo Integrado no ambito dos 6rgéos e entidades
da Administragao Publica Federal,

CONSIDERANDO o disposto na Resolugédo n° 37, de 19 de dezembro de 2012, do
Conselho Nacional de Arquivos (Conarq), que aprova as diretrizes para a presungao
de autenticidade de Documentos Arquivisticos Digitais;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEI) como sistema
oficial de gestédo de processos e documentos eletronicos da Capes e definir normas,
rotinas e procedimentos de instrugao do processo eletrénico.
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CAPITULO |
DAS DEFINIGOES
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Art. 2° Para fins desta Portaria, considera-se:

| - Anexacgao de processos: unido definitiva de um ou mais processos a um
outro processo, considerado principal, desde que pertencentes a um mesmo interessado
e que tratem do mesmo assunto.

Il - Arquivo Central: arquivo de documentos intermediarios e permanentes
que forem ou ndo objeto de digitalizagéo e captura para o SEI.

Il - Arquivo setorial: arquivo de documentos correntes nos setores de
trabalho que forem ou nao objeto de digitalizagdo e captura para o SEIl até sua
transferéncia para o Arquivo Central, conforme Tabela de Temporalidade de Documentos
ou instrugao estabelecida no Manual de Transferéncia de Arquivos da Capes.

IV - Autenticacdo: declaracdo de autenticidade de um documento
arquivistico, resultante do acréscimo, diretamente no documento, de elemento de
verificagao ou de afirmacao por parte de pessoa investida de autoridade para tal.

V - Captura para o SEIl: conjunto de operagbes que visam ao registro, a
classificacao, a atribuicdo de informacdes estruturadas e codificadas e a anexagao de
documento arquivistico digital no SEI.

VI - Credencial de Acesso SEI: credencial gerada no ambito do SEI, que
permite ao usuario atuar sobre processos com nivel de acesso Sigiloso.

VIl - Codigo CRC (Cyclic Redundancy Check): cédigo que garante a

autenticidade de um documento assinado eletronicamente no SEI, constante em sua
declaracao de autenticidade.




VIII - Detentor do processo eletrénico: unidade(s) na(s) qual(is) o processo
esta aberto e passivel de inser¢ao de novos documentos.

IX - Documento Arquivistico: aquele produzido e recebido por 6rgaos e
entidades da Administracao Publica Federal, em decorréncia do exercicio de funcdes
e atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informagao ou a natureza dos
documentos.

X - Documento Arquivistico Digital: € o documento arquivistico armazenado
sob a forma eletrénica e codificado em digitos binarios, podendo ser:

a) Nato Digital: produzido e finalizado originariamente em meio eletrénico;
€,

b) Digitalizado: obtido a partir da conversao de um documento em meio
PLANONACOMALDEPOSSRADAGO 12 fisico nao dlgltal, gerando uma fiel representagéo em Cédlgo dlgltal

Xl - Documento Corrente: documento arquivistico em curso ou que, mesmo
sem movimentagao, constitua objeto de consultas frequentes.
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XII' - Documento Externo: documento arquivistico digital de origem externa
ao SEl, ou seja, ndo produzido diretamente no sistema, independentemente de ser nato
digital ou digitalizado e de ter sido produzido na Capes ou por ela recebido.

XIII - Documento Gerado: documento arquivistico nato digital produzido
diretamente no SEI.

XIV - Documento Intermediario: documento arquivistico que, nao sendo de
uso corrente nos 6rgaos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguarda
a sua eliminacao ou recolhimento para guarda permanente.

XV - Documento Permanente: documento arquivistico de valor histérico,
probatdrio e informativo que deve ser definitivamente preservado.

XVI - Informacgao Sigilosa: submetida temporariamente a restricao de acesso
publico em razdo de hipétese legal de sigilo, subdividida em:

a) Classificada: em razao de sua imprescindibilidade para a seguranca
da sociedade e do Estado, a qual é atribuido grau de sigilo reservado,
secreto ou ultrassecreto, conforme estabelecido pela Lei n® 12.527, de
18 de novembro de 2012, e pelo Decreto n° 7.724, de 16 de maio de
2012; e,

b) Nao classificada: informacgdes pessoais e aquelas nao imprescindiveis
para a segurancga da sociedade e do Estado abrangidas pelas demais
hipoteses legais de sigilo, que necessitam ter seu acesso restrito, em
funcao de outras disposigdes legais.

+ R
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XVII - Nivel de Acesso: forma de controle de acesso de usuarios a processos
e documentos no SEI, quanto a informagao neles contida, segundo as seguintes regras:

a) Publico: acesso irrestrito e visivel a todos os usuarios;

b) Restrito: acesso limitado aos usuarios das unidades em que o0 processo
esteja aberto ou por onde tramitou; e,

c) Sigiloso: acesso limitado aos usuarios que possuem Credencial de Acesso
SEI sobre o processo.

XVIII - Namero Unico de Protocolo (NUP): cédigo numérico que identifica de
forma Unica e exclusiva cada processo, produzido ou recebido, conforme normatizacéo
especifica do Poder Executivo Federal.

XIX - Numero SEI: cédigo numérico sequencial, proprio do SEI, gerado
automaticamente para identificar Unica e individualmente cada documento dentro do
sistema.

XX - Numero do Documento: coédigo numérico sequencial aplicado a
determinadas espécies/tipos documentais para controle de producao.

XXI - Plano de Classificacdo de Documentos de Arquivo: instrumento
de trabalho utilizado para classificar por assunto/fungao todo e qualquer documento
produzido ou recebido, com o objetivo de agrupar os documentos sob um mesmo
tema, funcado ou objeto, como forma de agilizar sua recuperacéao e facilitar as tarefas
arquivisticas relacionadas a avaliacao, selecao, eliminacao, transferéncia, recolhimento
e acesso a esses documentos.

XXII - Processo Principal: processo que, pela natureza de sua matéria,
podera exigir a anexagao de um ou mais processos como complemento ao seu
andamento ou deciséo.

XXIII — Relacionamento de processos: funcionalidade do SEI que permite
a criacao de links de acesso entre processos que possuem alguma vinculagao entre
si, conforme definicdo dos usuarios.

XXIV - Sobrestamento de Processo: interrupcao formal temporaria do seu
andamento, em razdo de determinacao existente no proprio processo, em outro; ou
no fluxo processual.

XXV - Tabela de Temporalidade de Documentos: instrumento de trabalho
utilizado para identificar os prazos e condi¢gdes de guarda e a destinacao dos documentos
de arquivo, em conformidade com o Plano de Classificagdo de Documentos de Arquivo.

XXVI - Unidade: designacao genérica que corresponde a cada uma das
divisdes e subdivisdes da estrutura organizacional da Capes.
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XXVII - Usuario Externo: pessoa fisica externa a Capes que, mediante
credenciamento prévio, esta autorizada a ter acesso ao SEI.

XXVIII - Usuario Interno: todo servidor, colaborador e estagiario ativo da
Capes com cadastro na rede e devido credenciamento no SElI.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS

Art. 3° Compete a Coordenagao de Gestao de Documentos (CGD) a
implementacao e gestao operacional do SEI.

Paragrafo unico. Apds a implantagao, a Coordenacao de Gestao de Documentos sera
responsavel pela gestdo do SEI e tera as seguintes atribuigdes:

| - zelar pela continua adequagao do SEI a legislagado de gestdo de
documentos, as necessidades da Capes e aos padrdes de uso e evolugao definidos
no ambito do projeto Processo Eletronico Nacional,

Il - acompanhar a adequada utilizagdo do SEI, zelando pela qualidade das
informacdes nele contidas;

Il - apoiar a promocao de capacitagdo, suporte técnico-operacional e
orientagdo aos usuarios quanto a utilizagao do SEl; e,

IV - propor revisdes das normas afetas ao processo eletrdnico.
Art. 4° Compete a Seg¢ao de Protocolo e Expedigao (SPE):

| - a execucao das atividades de protocolo definidas em norma propria da
Administragcéo Publica Federal e Regimento Interno;

Il - a digitalizagéo e autenticagcdo de documentos em suporte ndo
eletrénico recebidos pela Capes;

Il - expedicao de documentos em suporte nao eletrénico da Capes.

§ 1° A remessa de documentos a destinatario externo sera efetivada por meio de
correspondéncia em papel nos casos em que ha a necessidade de confirmagao de
recebimento (Aviso de Recebimento —AR) e nos demais casos julgados imprescindiveis
pelas unidades.

§ 2° Até que a infraestrutura de remessa de processos e documentos eletrénicos entre
6rgaos publicos seja disponibilizada pelo Poder Executivo Federal, a remessa de
documentos a outros 6rgaos e entidades do Poder Executivo Federal sera efetivada
por meio de correspondéncia em papel, exceto nos casos em que ha a possibilidade
de recebimento desses documentos por meios eletrénicos do destinatario.
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Art. 5° Compete as demais unidades da Capes a gestdo dos arquivos
setoriais em seus respectivos ambitos, inclusive aqueles recebidos em caixas de correio
eletrénico, estando, no exercicio dessa atividade, subordinadas tecnicamente a CGD.

§ 1° Os documentos correntes podem ser mantidos temporariamente no arquivo setorial,
para fins de conferéncia com o original caso necessario, podendo ser enviados para
o Arquivo Central, conforme Tabela de Temporalidade de Documentos ou instrugao
estabelecida no Manual de Transferéncia de Arquivos da Capes.

§ 2° Os documentos recebidos pelas unidades diretamente em suas caixas de correio
eletrbnico deverdo ser salvos, contendo a mensagem de correio e os respectivos
anexos, e juntados aos seus respectivos processos no SEI.

§ 3° Cabe a unidade elaboradora dos documentos a serem expedidos em papel proceder
sua impressao e realizar demais procedimentos ordinatérios antes do envio a SPE.

§ 4° Os processos em tramite em suporte nao eletrénico deverdo ser encaminhados
para o Servico de Digitalizagdo temporario, enquanto este estiver em funcionamento,
para realizagao da conversao, conforme os procedimentos previstos nesta Portaria.

Art. 6° Compete a Coordenacao de Gestao de Documentos manter
o Servico de Digitalizacdo com a finalidade de atender as necessidades de
digitalizagao de processos em tramite, com vistas a sua conversao para processo
eletrénico no SEI, pelo prazo de até dois anos a partir da vigéncia dessa Portaria.

Art. 7° Compete a Diretoria de Tecnologia da Informacao (DTI) a
disponibilidade operacional e a interconexao do SEI.

Paragrafo unico. Apés a implantagao, cabera a Diretoria de Tecnologia da Informacéao
as seguintes atividades:

| - Prover suporte técnico e monitoramento para a solu¢ao SEI, excluidas
a execucao de alteragbes do codigo-fonte do SEI e a prestagdo de suporte técnico
relativo a questdes de operagéo, uso e administragao do sistema;

Il - Implementar e manter politicas de Seguranca da Informacgao referentes
ao SEl;

Il - Analisar e implantar as atualizagdes de versdes disponibilizadas e
aprovadas pelo Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao, referentes ao SEl;

IV - Analisar a utilizagdo e o desempenho da solugao SElI, identificando os
problemas e promovendo as corre¢gdes no ambiente operacional;

V - Zelar pela integridade e resguardo de informacdes do SEI;

VI - Manter o ambiente acessivel.
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CAPITULO Il
DOS USUARIOS

Art. 8° Os usuarios internos poderao cadastrar e tramitar processos, bem
como gerar e assinar documentos no ambito do SEI, de acordo com a previsao legal
e suas competéncias funcionais.

Art. 9° Os usuarios externos, mediante credenciamento prévio, poderao:

| - visualizar os processos em tramite na Capes em que eles figurem como
interessado, mediante disponibilizacdo de unidade da Capes; e

Il - assinar eletronicamente contrato, convénio, acordo e outros instrumentos
congéneres celebrados com a Capes.

§1° O credenciamento de usuario externo € ato pessoal e intransferivel e dar-se-a a partir
do preenchimento de cadastro disponibilizado no sitio eletrénico da Capes na Internet.

§2° Regulamento dispora sobre o credenciamento de usuario externo.

CAPITULO IV
DO PROCESSO ELETRONICO

Secao |
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 10 Todos os documentos no dmbito do SEI integrardo processos
eletronicos.

§ 1° Os documentos arquivisticos natos digitais juntados aos processos eletrénicos
no SEI, na forma estabelecida nesta Portaria, serdo considerados originais para todos
os efeitos legais.

§ 2° Os documentos arquivisticos digitalizados juntados aos processos eletrénicos no
SEIl, na forma estabelecida nesta Portaria, terdo a mesma forga probante dos originais.

Art. 11 O processo eletrénico no SEI deve ser criado e mantido pelos
usuarios de forma a permitir sua eficiente localizagao e controle, mediante o
preenchimento dos campos proprios do sistema, observados os seguintes requisitos:

| - ser formado de maneira cronoldgica, légica e continua;
Il - possibilitar a consulta a conjuntos segregados de documentos, salvo os

processos em suporte nao eletrénico ja existentes que forem digitalizados e convertidos
em processo eletrénico;
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Il - permitir a vinculag&o entre processos;

IV - observar a publicidade das informagdes como preceito geral e o sigilo
COmo excecgao; e,

V - ter o nivel de acesso de seus documentos individualmente atribuido,
quanto a informacao neles contida, como publico, restrito ou sigiloso, ou alterado sempre
que necessario, ampliando ou limitando o acesso.

Secao ll
Da Producao de Documentos

Art. 12 Todo documento oficial produzido no &mbito da Capes devera ser
elaborado por meio do editor de textos do SEI, observando o seguinte:

| - documentos gerados no SEl receberao Numero SEI e, quando aplicavel,
Numero do Documento;

Il - qualquer usuario interno podera elaborar documentos, bem como assinar
aqueles de sua competéncia, em conformidade com normas proprias;

Il - documentos que demandem analise preliminar de sua minuta, seja por
parte da Procuradoria Federal junto & Capes ou para fins de Consulta Interna ou Consulta
Publica, devem ser formalizados por meio de tipo de documento proprio (Edital-Minuta,
Portaria-Minuta, Convénio-Minuta etc.), que nao se confunde com o documento final
a ser posteriormente formalizado (Edital, Portaria, Convénio etc.).

§ 1° Quando o documento a ser elaborado exigir formatag¢ao incompativel com o editor
de textos, no momento de sua captura para o SEl deve ser utilizado o formato PDF.

§ 2° O limite do tamanho individual de arquivos para captura para o SEl de documentos
externos sera definido pela CGD.

§ 3° Os documentos arquivisticos digitais de audio e video devem ser gravados em
formato de compressao que garanta o menor tamanho de arquivo possivel, mantendo-se
sua inteligibilidade, de forma a cada arquivo nao ultrapassar o limite definido pela CGD.

§ 4° Documentos arquivisticos digitais, de qualquer natureza, que ultrapassarem
o limite definido pela CGD devem ser mantidos em midia digital, a qual devera ser
identificada com o Numero SEI relativo ao Termo de Guarda de Midia inserido no
processo correspondente.

§ 5° Amidia a que refere o § 4° sera encaminhada para a area responsavel pelo processo
correspondente para analise e posterior envio para o Arquivo Central, conforme Tabela
de Temporalidade de Documentos ou instrugao estabelecida no Manual de Transferéncia
de Arquivos da Capes.




Art. 13 Em caso de impossibilidade técnica momentanea de producgéo
dos documentos no SEI, para questbes urgentes que ndo possam esperar o
reestabelecimento do sistema, estes podem ser produzidos em suporte nao eletrénico
e assinados de proprio punho, podendo receber numeragao manual sequencial
provisoria e, quando do retorno da disponibilidade do sistema, devem ser imediatamente
digitalizados e capturados para o SEI.

Secaol lll
Da Recepc¢ao de Documentos, Captura para o SEI e Digitalizagao

Art. 14 Os documentos a serem capturados para o SEIl observaréao os
seguintes procedimentos:
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| - os documentos de procedéncia externa recebidos em suporte nao
eletrénico deverao ser carimbados ou etiquetados com registro da data de recebimento
pela Secao de Protocolo e Expedicao (SPE) antes de digitalizados e capturados para
o SEl;
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Il - imediatamente a seguir, deve ser realizada a digitalizacdo e captura
para o SEI, em sua integralidade, de acordo com sua especificidade, gerando uma fiel
representacao em codigo digital, com indicagao da real data do documento no campo
proprio;

Il - a realizagdo do procedimento de digitalizacdo de documentos e
processos em suporte nao eletrénico devera ser efetivada em formato PDF, com
qualidade minima de 300dpi e com processamento de Reconhecimento Optico de
Caracteres (OCR), antes ou durante sua captura para o SEl;

IV - para documentos e processos em suporte nao eletrbnico em tramite
na Capes, apoés a digitalizacao e captura para o SEI, devera ser anotado seu Numero
SEI no canto superior direito da primeira pagina do documento ou na capa de cada
volume do processo, remetendo-o imediatamente para procedimento de conferéncia
e autenticagao por servidor publico, que, apds, devolvera a via fisica para a unidade
demandante;

V — para documentos e processos em suporte ndo eletrénico que forem
recepcionados pela Secado de Protocolo e Expedicao de pessoas externas a Capes,
apos a digitalizacao e captura para o SEI, devera ser anotado seu Numero SEI no
canto superior direito da primeira pagina do documento ou na capa de cada volume do
processo, remetendo-o imediatamente para procedimento de conferéncia e autenticagao
por servidor publico, que, apods, o retera para encaminhamento ao Arquivo Central;

§ 1° - documentos que contenham informagdes sigilosas deverao ser registrados no

SEI com a sinalizagdo do adequado nivel de acesso, em conformidade com o disposto
na legislacao pertinente.
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§ 2° Serao autuados como novos processos no SEl os documentos de procedéncia
externa recebidos em suporte néo eletrénico pela Segao de Protocolo e Expedigao
que nao possuam referéncia expressa a numero de processo ja existente no SEl ou
se refiram a processo ou documento em papel ainda nao convertidos para processo
eletrénico.

§ 3° Nos casos de restricao técnica ou de grande volume de documentos, devidamente
justificados, a digitalizagédo de processos ou documentos de procedéncia externa
recebidos em suporte ndo eletrénico podera ser efetuada em até cinco dias Uteis,
contados da data de sua entrega a Capes.

§ 4° Processos de procedéncia externa recebidos em suporte nao eletrénico serao
protocolizados no SEI com NUP proprio da Capes, exceto se ja possuirem NUP, quando
deverao ser digitalizados e capturados para o SEI mantendo seu NUP de origem.

§ 5° Aplica-se aos documentos recebidos o disposto nos §§ 2° ao 5° do art. 12 desta
Portaria.

Art. 15 Todos os documentos e processos em suporte ndo eletrénico, de
procedéncia interna ou externa, que forem digitalizados devem ser imediatamente
submetidos a procedimento de conferéncia e autenticagao no SEI por servidor publico,
por meio de sua assinatura eletrdnica com emprego de certificado digital emitido no
ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

§ 1° Somente apds a autenticagéo de que trata o caput os documentos digitalizados
poderao tramitar por meio do SEI.

§ 2° A digitalizagdo de processos € atividade exclusiva do Servigo de Digitalizagéo,
enquanto estiver em funcionamento na Capes.

Art. 16 Nao deverao ser objeto de digitalizacdo nem captura para o SEI,
exceto nos casos em que venham a se tornar pegas processuais, 0s seguintes
documentos:

| - jornais, revistas, livros, folders, propagandas e demais materiais que néo
se caracterizam documento arquivistico; e,

Il - correspondéncias pessoais.

Secgao IV
Da Tramitagao

Art. 17 Em caso de erro na movimentacéo de processo eletronico, a area
de destino promovera imediatamente:

| - a sua devolugéo ao remetente; ou,
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Il - 0 seu envio para a area competente.

Secido V
Do Sobrestamento, Relacionamento e Anexagao de Processos

Art. 18 O sobrestamento de processo & sempre temporario e deve ser
precedido de determinacgao formal no préprio processo objeto do sobrestamento ou de
outro, a partir do qual se determina o sobrestamento, devidamente motivado.

§ 1° O documento no qual consta a determinagéo de que trata o caput deste artigo,
juntamente com seu Numero SEI, e seu teor resumido devem constar do campo motivo
para sobrestamento do processo no SEI.

§ 2° O sobrestamento deve ser removido quando ndo mais subsistir o motivo que o
determinou ou quando for determinada a retomada de sua regular tramitagéao.

Art. 19 O relacionamento de processos sera efetivado quando houver a
necessidade de associar um ou mais processos entre si, para facilitar a recuperacao
de informacgbes.

Paragrafo unico. O relacionamento de processos néo se confunde com a anexacgao,
nao havendo vinculagio entre suas tramitacdes, que continuam a ocorrer normalmente
e de forma individual.

Art. 20 Deve ocorrer a anexagao de processos quando pertencerem a um
mesmo interessado, tratarem do mesmo assunto, inclusive de modo complementar, e,
por isso, devam ser analisados e decididos de forma conjunta.

Art. 21 A desanexacgao de processos podera ser feita excepcionalmente,
por meio de solicitacao a CGD fundamentada em Termo de Desanexacao de Processo
assinado por autoridade competente no ambito do processo principal.

Secgéao VI
Do Arquivamento

Art. 22 Os processos eletrdnicos serdao mantidos até que cumpram seus
prazos de guarda, conforme definido na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos de Arquivo e em procedimentos estabelecidos em norma especifica,
obedecendo aos seguintes critérios:

| - 0 arquivamento dos documentos sera realizado de forma légica, iniciando-
se a contagem de temporalidade quando todas as unidades nas quais o processo esteja
aberto indicarem sua conclusdo diretamente no sistema;




Il - os documentos originais, ainda que digitalizados, deverao ser preservados
de acordo com o disposto na legislagao pertinente; e,

Il - os processos e documentos em suporte nao eletrénico convertidos para
eletrénico e os documentos recebidos em suporte ndo eletrénico no curso do processo
cumprirdo o mesmo prazo de guarda do processo eletrénico correspondente.

Art. 23 Os processos eletronicos deverao receber tratamento de preservagao
de forma a nao haver perda ou corrupg¢ao da integridade das informacoes.

§ 1° A Diretoria de Tecnologia da Informacéo em parceria com a Coordenacao de Gestéo
de Documentos desenvolvera e implementara Politica de Segurancga e Preservagéo de
Documentos Arquivisticos Digitais para preservacgéo e recuperacao desses documentos.

i o § 2° A Politica de Seguranca e Preservagdo de Documentos Arquivisticos Digitais

observara o disposto na Politica de Seguranga da Informagao da Capes.

Secgao VI
2011-2020 Da Exclusao de Documentos

Art. 24 O usuario interno pode excluir documentos que ainda ndo tenham
se estabilizado como oficiais e completos.

Paragrafo unico. O documento excluido deixa de ser exibido na arvore de documentos
do processo e nao podera ser recuperado.

CAPITULO V
DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 25 Os documentos eletronicos produzidos e geridos no &mbito do SEI
terdo garantia de integridade, de autoria e de autenticidade, mediante utilizagdo de
Assinatura Eletrbnica nas seguintes modalidades:

| - assinatura digital, baseada em certificado digital emitido por Autoridade
Certificadora credenciada a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil); e

Il - assinatura cadastrada, mediante login e senha de acesso do usuario.

§ 1° As assinaturas digital e cadastrada sdo de uso pessoal e intransferivel, sendo
responsabilidade do titular sua guarda e sigilo.

§ 2° O uso da assinatura digital € obrigatério para a autenticagdo de documentos
digitalizados, em conformidade com o art. 15 desta Portaria, adotando-se para os
demais casos a modalidade de assinatura cadastrada.
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§ 3° A autenticidade de documentos gerados no SEI pode ser verificada em endereco
da Capes na Internet indicado na tarja de assinatura e declaragao de autenticidade no
préprio documento, com uso dos Caodigos Verificador e CRC.

§ 4° E permitido ao usuario interno utilizar certificado digital emitido pela ICP-Brasil
adquirido por meios préprios, desde que possua caracteristicas compativeis com as
disposi¢des desta Portaria, ndo sendo cabivel, em qualquer hipotese, o ressarcimento
pela Capes dos custos havidos.

Art. 26 A assinatura eletrbnica de documentos importa na aceitacdo das
normas regulamentares sobre o assunto e da responsabilidade do usuario por sua
utilizacéo indevida.

CAPITULO VI
DOS NIVEIS DE ACESSO

Os processos e documentos incluidos no SEI devem obedecer aos seguintes
niveis de acesso:

| - Publico, com acesso garantido e sem formalidades a qualquer interessado;
Il - Restrito, quando se tratar de informacéo sigilosa ndo classificada; e,

Il - Sigiloso, quando se tratar de informacao sigilosa classificada, por ser
imprescindivel a seguranca da sociedade ou do Estado, nos termos dos artigos 23 e
24 da Lei n® 12.527/2011, passivel de classificacdo nos graus ultrassecreto, secreto
ou reservado.

§ 1° Os processos e documentos no SEl devem, em regra, ter nivel de acesso publico
e, excepcionalmente, restrito ou sigiloso, com indicagao da hipotese legal aplicavel.

§ 2° O detentor do processo eletrénico devera, de oficio, segundo legislacao aplicavel,
definir ou redefinir o nivel de acesso sempre que necessario, ampliando ou limitando
seu acesso, especialmente quando nao mais subsistir a situacao de fato ou de direito
que justifique a atribuicdo de nivel de acesso Restrito ou Sigiloso.

§ 3° A atribuigao de nivel de acesso Restrito deve ser efetivada de oficio, diretamente
pelo usuario interno que primeiramente tenha identificado a informacgéo sigilosa
ou, mediante solicitagcdo do administrado para tratamento sigiloso de seus dados
e informacgdes, sujeita a confirmacao por decisdo devidamente fundamentada em
Despacho Decisorio de autoridade competente.

§ 4° O usuario interno que atribuir nivel de acesso Restrito a processos ou documentos
devera informar imediatamente a autoridade competente para deliberagcdo sobre a
atribuicao do sigilo.
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§ 5° Informagbes passiveis de classificagdo com grau de sigilo devem, imediatamente,
receber nivel de acesso Sigiloso, com vistas a salvaguardar a informagao possivelmente
sigilosa classificada, sendo informado, em seguida, o teor da informagé&o a autoridade
competente, que providenciara o encaminhamento para a formalizagdo devida ou
determinara a redefinicdo do nivel de acesso.

§ 6° Em caso de atribuicdo de nivel de acesso “Sigiloso”, s6 sera considerado
formalmente classificado o documento ou processo que for objeto de Termo de
Classificagao da Informacéo, lavrado por autoridade competente.

§ 7° Credencial de Acesso SEI s6 podera ser concedida a usuario interno que possua
Credencial de Seguranga emitida pelo gestor de seguranga e credenciamento, conforme
legislacao vigente.

§ 8° Excepcionalmente, usuario interno que nado possua Credencial de Seguranga
podera receber Credencial de Acesso SEl a documento ou processo formalmente
classificado, desde que seja formalizado Termo de Compromisso de Manutengéo de
Sigilo.

Art. 28 Somente aqueles processos que possuirem informacgdes classificadas
como sigilosas, conforme a legislagéo vigente, serdo assim parametrizados no SEl para
o nivel de acesso sigiloso.

CAPIiTULO VII
DA TRANSICAO PARA UTILIZAGAO DO SEI

Art. 29 A partir de 4 de janeiro de 2016 ficara vedada a producao de novos
documentos e abertura de novos processos por meio diverso ao SEI, ressalvados
os casos de documentos gerados por outros sistemas da Capes, que deverdo ser
capturados pelo SEI.

Paragrafo unico. A utilizagdo do Sistema de Protocolo e Arquivo (SPArq) ficara
restrita aos procedimentos devidos a transferéncia do Arquivo Central de processos
e documentos em suporte nao eletrénico e para o controle do transito dos processos
para o Servigo de Digitalizagao.

Secao |
Da Conversao de Processo e Documento Avulso em Suporte Nao Eletrénico
para Processo Eletrénico

Art. 30 A conversao de processos em suporte nao eletrénico para eletrénico
deve obedecer aos seguintes procedimentos:
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| - o processo em papel deve estar instruido e ser digitalizado em
conformidade com o disposto na legislacéo afeta a instru¢do documental em suporte
nao eletrébnico e nesta Portaria;

Il - cada volume deve ter a primeira imagem correspondente a face frontal
da capa e as imagens subsequentes correspondentes ao restante das folhas;

lll - as folhas do processo devem ser digitalizadas obrigatoriamente em
frente e verso, exceto nos casos em que o verso da folha tenha recebido o carimbo
“Em Branco” ou ndo apresente informacgao;

IV - cada volume do processo deve ter seu proprio representante digital,
correspondente as suas folhas;

V - caso o processo possua midia fisicamente juntada, seu conteudo deve
ser compactado, preferencialmente, em um Unico arquivo de formato padrao ZIP e
capturado para o SEI;

VI - o inteiro teor do processo em papel e seus arquivos devem ser
capturados para o SEI na seguinte ordem:

a) arquivos PDFs resultantes da digitalizagao de cada volume do processo;
e,

b) arquivos de midia porventura existentes, na sequéncia em que foram
juntados no processo em suporte nao eletrénico, independente da
indicacao do nivel de acesso;

VIl - o primeiro documento gerado no SEI, logo apés a captura dos
arquivos de que trata o inciso VI, deve ser o Termo de Encerramento de Tramite
Fisico, assinado pelo usuario responsavel pela conversao, no qual sera registrada a
conversao do processo em suporte nao eletrénico para eletrénico, conforme modelo a
ser disponibilizado pela CGD.

§ 1° O processo objeto da conversao para processo eletrénico deve ser cadastrado
no SEI com seu NUP ja existente, incluindo o correspondente Digito Verificador (DV),
e mantidos o mesmo interessado e data de autuagao do processo.

§ 2° Aplica-se a conversao para processo eletrénico o disposto nos §§ 2° ao 5° do art.
12, nos incisos lll, IV, V e no § 1° do art. 14 e no art. 15 desta Portaria.

§ 4° Os processos convertidos para o formato eletrénico serdo devolvidos as unidades
demandantes para transferéncia ao Arquivo Central, conforme Tabela de Temporalidade
de Documentos ou instrugao estabelecida no Manual de Transferéncia de Arquivos da
Capes.




§ 5° Nos casos em que a juntada dos processos originalmente em suporte néo eletrénico
seja por apensacgao, os processos devem ser convertidos de forma individual, devendo,
apo6s a conversao, proceder o relacionamento entre os processos, observado o art. 19
desta Portaria.

Art. 31 Aplicam-se, naquilo que couber, as disposicdes do art. 30 desta
Portaria a conversédo de documentos avulsos controlados pelo SPArq para processo
eletrénico no SElI, para fins de continuidade de seu tratamento exclusivamente por
meio do SEI.

§ 1° Somente serao digitalizadas as faces das folhas de documentos avulsos que
possuam conteudo.

§ 2° Em se tratando de documento avulso externo a Capes que ja possua NUP, o
processo eletronico a ser aberto no SEI deve ser cadastrado com o NUP ja existente,
incluindo o correspondente Digito Verificador (DV), e mantidos o mesmo interessado e
data de autuacao do documento como sendo a data de autuagéo do processo eletrdnico.
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§ 3° Em se tratando de documento avulso interno, ou seja, que ndo possua NUP, o
2011-2020 processo eletrdnico a ser aberto no SEI deve seguir a numeragéo automatica do sistema.

§ 4° Caso o documento avulso possua anexos, deve-se abrir um processo eletrénico
para cada documento que possua NUP, conforme o disposto no § 2° deste artigo,
ou abrir processo com numero automaticamente gerado pelo SEI para o documento
principal protocolado com nimero interno da Capes, sendo que os demais documentos
do conjunto protocolizados com numero interno devem ser capturados para o SEl em
arquivos separados dentro do mesmo processo, procedendo-se as devidas anexacgdes
de processos em conformidade com o art. 20 desta Portaria.

§ 5° O primeiro documento gerado no SEI, logo apds a captura dos arquivos de que
trata o caput, deve ser o Termo de Autenticacéo, assinado pelo usuario responsavel
pela conversdo, no qual sera registrada a conferéncia entre a versao convertida e a
via original, conforme modelo a ser disponibilizado pela CGD.

Art. 32 Qualquer documento avulso em suporte nao eletrénico pode ser
convertido para eletrénico diretamente pelas areas competentes, observados os
procedimentos de conversao dispostos nesta Portaria.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 Os atos processuais praticados no SEl serdo considerados realizados
no dia e hora da respectiva assinatura eletrénica e/ou registro eletrénico, conforme
horario oficial de Brasilia e legislacao processual aplicavel.

17 GoltmdeSenigo-Ni-smerodezols




Art. 34 As unidades devem recusar processos e documentos que estiverem
em desacordo com esta Portaria, restituindo-os as unidades que os encaminharam,
especialmente aqueles em suporte nao eletrénico, quando deveriam ter sido remetidos
pelo SEI.

Art. 35 O uso inadequado do SEl fica sujeito a apuragao de responsabilidade,
na forma da legislacéo em vigor.

Art. 36 Esta Portaria entra em vigor em 4 de janeiro de 2016.

CARLOS AFONSO NOBRE
Presidente
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Portaria N° 02, de 05 de Janeiro de 2016.

O PRESIDENTE DA COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE
2011-2020 NIVEL SUPERIOR - CAPES, usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Portaria
MEC n°® 1.508, de 16/06/2003, publicada no Diario Oficial da Unido de 17/06/2003, e pelo
Decreto n° 7.692, de 02/03/2012, publicado no Diario Oficial da Unido de 06/03/2012,
resolve:

Nomear CLAUDIA RESENDE SILVA, SIAPE 2362103, para exercer o cargo de Chefe
de Divisao, DAS 101.2, da Divisao de Acompanhamento de Egressos - DAE, da
Coordenagao-Geral de Acompanhamento e Monitoramento de Resultados, da Diretoria
de Relacdes Internacionais.

CARLOS AFONSO NOBRE
Presidente

Portaria N° 03, de 11 de Janeiro de 2016.
Publicado no DOU de 12/01/2016, Secgéao 1, pag. 13

O PRESIDENTE SUBSTITUTO DA COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE
PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo
Estatuto aprovado pelo Decreto n°® 7.692, de 02 de margo de 2012, e tendo em vista o
disposto no Decreto n° 7.133, de 19 de marco de 2010 e na Portaria CAPES n°® 172,
de 6 de dezembro de 2012,

RESOLVE:
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Art.1° Estabelecer o calendario de atividades da Diretoria de Avaliagdo para o ano de
2016.

Atividade Periodo

Mudanga de area basica 01 a 29 de fevereiro de 2016

Eg)lnso dos dados pelo coordenador de programa - Coleta Até 1 de abril de 2016

Homologacgéao dos dados pela Pro-reitoria - Coleta 2015 | Até 8 de abril de 2016

Apresentagao de Propostas de Mestrado (Académico e
Profissional) e Doutorado (APCN) e de Projetos Minter | 11 de abril a 10 de maio de 2016
e Dinter

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

CARLOS AFONSO NOBRE
Presidente
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Diretoria de Gestao — DGES

Portaria N° 01, de 13 de Janeiro de 2016.

O DIRETOR DE GESTAO DA COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE
PESSOAL DE NIiVEL SUPERIOR - CAPES, usando das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pela Portaria CAPES n° 164, de 31/08/2011, publicada no Diario Oficial da
Unido de 16/09/2011, pelo Decreto n° 7.692, de 02/03/2012, publicado no Diario Oficial
da Unido de 06/03/2012, e pela Portaria CASA CIVIL n° 712, de 02/10/2014, publicada
no Diario Oficial da Unido de 03/10/2014, resolve:

Rescindir o Contrato n° 16/2015, firmado com ELISSANY COSTA CAPISTRANO,
matricula SIAPE n°® 2268755, para a prestacao de servigos técnicos por tempo
determinado sem vinculo efetivo, para atender a necessidade temporaria de
excepcional interesse publico da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior — CAPES, referido na alinea “j” do inciso VI do artigo 2° da Lei n°® 8.745,
de 9 de dezembro de 1993, com a redagao dada Lei n° 11.784, de 22 de setembro de
2008, no posto de trabalho de Gerente de Projetos, para desempenho de atividades
técnicas de complexidade gerencial, de tecnologia da informacdo e de engenharia
sénior (inciso V, art.8°, Decreto n® 4.748/2003), tornando a medida efetiva a partir de
05 de janeiro de 2016.

WEDER MATIAS VIEIRA
Diretor

Portaria N° 02, de 13 de Janeiro de 2016.

O DIRETOR DE GESTAO DA COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE
PESSOAL DE NIiVEL SUPERIOR - CAPES, usando das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pela Portaria CAPES n° 164, de 31/08/2011, publicada no Diario Oficial da
Unido de 16/09/2011, pelo Decreto n° 7.692, de 02/03/2012, publicado no Diario Oficial
da Unido de 06/03/2012, e pela Portaria CASA CIVIL n° 712, de 02/10/2014, publicada
no Diario Oficial da Unido de 03/10/2014, resolve:

Rescindir o Contrato n° 07/2011, firmado com FREDERICO AZEVEDO DE OLIVEIRA,
matricula SIAPE n°® 1862855, para a prestacao de servigos técnicos por tempo
determinado sem vinculo efetivo, para atender a necessidade temporaria de excepcional
interesse publico da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior —
CAPES, referido na alinea “j” do inciso VI do artigo 2° da Lei n°® 8.745, de 9 de dezembro
de 1993, com a redacdo dada Lei n° 11.784, de 22 de setembro de 2008, no posto
de trabalho de Administrador de Redes, para desempenho de atividades técnicas de
complexidade gerencial, de tecnologia da informag¢ao e de engenharia sénior (inciso
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V, art.8°, Decreto n° 4.748/2003), tornando a medida efetiva a partir de 04 de janeiro
de 2016.

WEDER MATIAS VIEIRA
Diretor

Portaria N° 03, de 13 de Janeiro de 2016.

O DIRETOR DE GESTAO DA COORDENAGAO DE APERFEIGOAMENTO DE
PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR - CAPES, usando das atribuicdes que Ihe sdo
conferidas pela Portaria CAPES n° 164, de 31/08/2011, publicada no Diario Oficial da
Unido de 16/09/2011, pelo Decreto n° 7.692, de 02/03/2012, publicado no Diario Oficial
da Unido de 06/03/2012, e pela Portaria CASA CIVIL n° 712, de 02/10/2014, publicada
no Diario Oficial da Unido de 03/10/2014, resolve:

Rescindir o Contrato n° 01/2015, firmado com CASSIO DA NOBREGA SANTIAGO,
matricula SIAPE n°® 2268753, para a prestacado de servigos técnicos por tempo
determinado sem vinculo efetivo, para atender a necessidade temporaria de excepcional
interesse publico da Coordenacgao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior —
CAPES, referido na alinea “” do inciso VI do artigo 2° da Lei n® 8.745, de 9 de dezembro
de 1993, com a redacao dada Lei n° 11.784, de 22 de setembro de 2008, no posto
de trabalho de Arquiteto de Sistemas, para desempenho de atividades técnicas de
complexidade gerencial, de tecnologia da informagao e de engenharia sénior (inciso
V, art.8°, Decreto n° 4.748/2003), tornando a medida efetiva a partir de 04 de janeiro
de 2016.

WEDER MATIAS VIEIRA
Diretor

Portaria N° 04, de 13 de Janeiro de 2016.

O DIRETOR DE GESTAO DA COORDENAGAO DE APERFEIGOAMENTO DE
PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR - CAPES, usando das atribuicdes que Ihe sdo
conferidas pela Portaria CAPES n° 164, de 31/08/2011, publicada no Diario Oficial da
Unido de 16/09/2011, pelo Decreto n° 7.692, de 02/03/2012, publicado no Diario Oficial
da Unido de 06/03/2012, e pela Portaria CASA CIVIL n° 712, de 02/10/2014, publicada
no Diario Oficial da Unido de 03/10/2014, resolve:

Rescindir o Contrato n°® 15/2015, firmado com THIAGO FERNANDES NEVES, matricula

SIAPE n° 2268754, para a prestacdo de servigos técnicos por tempo determinado
sem vinculo efetivo, para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse
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publico da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES,
referido na alinea “j” do inciso VI do artigo 2° da Lei n® 8.745, de 9 de dezembro de 1993,
com a redagao dada Lei n® 11.784, de 22 de setembro de 2008, no posto de trabalho
de Analista de Sistemas, para desempenho de atividades técnicas de complexidade
gerencial, de tecnologia da informagao e de engenharia sénior (inciso V, art.8°, Decreto

n°® 4.748/2003), tornando a medida efetiva a partir de 31 de dezembro de 2015.

WEDER MATIAS VIEIRA
Diretor

Portaria N° 05, de 26 de Janeiro de 2016.

O DIRETOR DE GESTAO DA COORDENAGAO DE APERFEIGOAMENTO DE
PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR - CAPES, usando das atribuicdes que Ihe sdo
conferidas pela Portaria CAPES n° 164, de 31/08/2011, publicada no Diario Oficial da
Unido de 16/09/2011, pelo Decreto n° 7.692, de 02/03/2012, publicado no Diario Oficial
da Unido de 06/03/2012, e pela Portaria CASA CIVIL n° 712, de 02/10/2014, publicada
no Diario Oficial da Unido de 03/10/2014, resolve:

Remover, a servidora LUCIANA GASPAROTTO ALVES DE LIMA, SIAPE 2701648,
da Coordenacao de Normatizagdo da Avaliacdo da Coordenagao-Geral de Avaliagao
e Acompanhamento, da Diretoria de Avaliagao para a Coordenacao-Geral de
Acompanhamento e Monitoramento de Resultados, da Diretoria de Relagdes
Internacionais, conforme o art. 36, paragrafo unico, inciso I, da Lei n° 8.112/1990,
incluido pela Lei n® 9.527/1997, a contar de 25/01/2016.

WEDER MATIAS VIEIRA
Diretor

Portaria N° 06, de 26 de Janeiro de 2016

O DIRETOR DE GESTAO DA COORDENAGAO DE APERFEIGOAMENTO DE
PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR - CAPES, usando das atribuicdes que Ihe sdo
conferidas pela Portaria CAPES n° 164, de 31/08/2011, publicada no Diario Oficial da
Unido de 16/09/2011, pelo Decreto n° 7.692, de 02/03/2012, publicado no Diario Oficial
da Unido de 06/03/2012, e pela Portaria CASA CIVIL n° 712, de 02/10/2014, publicada
no Diario Oficial da Unido de 03/10/2014, resolve:

Remover, o servidor ANDRE LUIS DE MENEZES CAMPOS, SIAPE 2058922, da
Coordenacgao-Geral de Acompanhamento e Monitoramento de Resultados, da Diretoria
de Relagdes Internacionais para a Coordenacédo de Normatizacdo da Avaliacdo da
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Coordenacao-Geral de Avaliagdo e Acompanhamento, da Diretoria de Avaliacao,
conforme o art. 36, paragrafo Unico, inciso |, da Lei n°® 8.112/1990, incluido pela Lei n°
9.527/1997, a contar de 25/01/2016.

WEDER MATIAS VIEIRA
Diretor
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Diretoria de Gestao — DGES

Coordenacao-Geral de Gestao de Pessoas - CGGP

Concessoes

Auxilio Pré-Escolar

Nome: JOAO HENRICK NERI DE MELO

Cargo: Analistaem C & T

Certidao: 021238 01 55 2011 1 00436 201 0248301 92
Periodo: A partir de 17/12/2015

Fundamento Legal: Decreto n°® 977, de 10/09/1993 e Parecer MP/CONJUR/FNF n°
1.260-3.14/2007
Processo: 23038.005764/2015-54

Licenca Prémio

Nome: DEOCLECIANO DE SOUZA NETO
Cargo: Analistaem C & T

Periodo: 20/04/2016 a 18/07/2016
Fundamento Legal: Art. 87, 88 e 89 da Lei n.° 8.112/90
Processo: 23038.003093/2015-97

Prorrogacéao de Periodo de Afastamento para Participagao em Programa de Pés-
Graducgao Stritu Sensu (Doutorado) no Pais

Nome: JOANA RIBEIRO DE ABREU

Cargo: Analistaem C & T

Periodo: 04/08/2015 a 30/06/2016

Fundamento Legal: Art. 96-A, com a possibilidade de aplicacao do art 95, da Lei 8.112/90
Processo: 23038.008184/2014-38

Substituicao Cargo em Comissao

Nome: BRALIO A. T. MUNIZ
Titular: Magda Maria Augusto
Cargo: DAS 101.3 — Coordenador
Periodo: 31/12/2015 a 29/01/2016
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Fundamento Legal:
Processo:

Nome:

Titular:

Cargo:

Periodo:
Fundamento Legal:
Processo:

Oficio-Circular n°® 01/SRH/MP, de 28/01/05
23038.006571/2005-49

GERSON DE SOUSA FILHO

Izael Alves de Souza

DAS 101.2 — Chefe de Divisdo
04/01/2016 a 13/01/2016

Oficio-Circular n°® 01/SRH/MP, de 28/01/05
23038.002525/2014-61




Sistema de Concessao de
SCDP Diarias e Passagens
Sistema de Concessdo
de Didrias e Passagens

o

W

Diretoria de Gestao - DGES
Coordenacgao-Geral de Orcamento e Financgas - CGOF

Coordenacao de Financas e Contabilidade - COF

Relatério Mensal de Diarias e Passagens referentes ao més de
Janeiro de 2016.

2011-2020

Orgio solicitante: Coordenagéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior

Afastamento a Servico Numero: 03/2016
Data de geragao: 01/02/2016

Diretoria de Relag6es Internacionais

PCDP: 000001/16

Nome do Proposto: DAMIA BARCELO CULLERES

CPF do Proposto:

Cargo ou Funcgao:

Motivo da Viagem: Internacional - Bolsista CGBE

Descrigao Motivo: Pesquisador visitante especial do Ciéncias sem Fronteiras realizando missdo do
projeto.

Destino: Barcelona (22/01/2016) - Sdo Paulo (05/02/2016) / Sdo Paulo (05/02/2016) - Barcelona
(05/02/2016)

Valor das Diarias: 0.00

Gabinete

PCDP: 000002/16

Nome do Proposto: JORGE LUIS NICOLAS AUDY

CPF do Proposto: 408.344.250-68

Cargo ou Funcgao:

Motivo da Viagem: Nacional - Convocagéo

Descrigao Motivo: Participar da reunido da Comissdo Nacional de Acompanhamento do PNPG
2011/2020 e da Agenda Nacional de Pesquisa, na Sede da Capes.

Destino: Porto Alegre (13/01/2016) - Brasilia (14/01/2016) / Brasilia (14/01/2016) - Porto
Alegre (14/01/2016)

Valor das Diarias: 431.30




Diretoria de Relagées Internacionais
PCDP: 000003/16

Nome do Proposto: FRANCIANE ROSSETTO SOARES

CPF do Proposto: 086.257.447-10

Cargo ou Fungao:

Motivo da Viagem: Internacional - Bolsista CGCI

Descrigdo Motivo: RETORNO AO BRASIL APOS O FIM DAS ATIVIDADES DE COOPERACAO NO
TIMOR-LESTE. EDITAL PQLP.

Destino: Dili (23/01/2016) - Darwin (23/01/2016) / Darwin (23/01/2016) - Vitoria
(24/01/2016)

Valor das Diarias: 0.00

PCDP: 000003/16-1C

Nome do Proposto: FRANCIANE ROSSETTO SOARES

CPF do Proposto: 086.257.447-10

Cargo ou Fungao:

Motivo da Viagem: Internacional - Bolsista CGCI

b Descrigdo Motivo: RETORNO AO BRASIL APOS O FIM DAS ATIVIDADES DE COOPERACAO NO
TIMOR-LESTE. EDITAL PQLP.

Destino: Dili (26/01/2016) - Denpasar (27/01/2016) / Denpasar (27/01/2016) - Vitdria
(27/01/2016)

Valor das Diarias: 0.00

2011-2020

Diretoria de Programas e Bolsas no Pais

PCDP: 000004/16

Nome do Proposto: HELENICE VITAL

CPF do Proposto: 314.819.814-04

Cargo ou Fungdo: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR

Motivo da Viagem: Internacional - A Servigo

Descrigao Motivo: Participar do Science Evaluation Panel (SEP) Meeting for the Joides Resolution a
realizar-se em Scripps Instituition of Oceanography at UCSD, San Diego CA.

Destino: Natal (10/01/2016) - San Diego California (15/01/2016) / San Diego Califérnia
(15/01/2016) - Natal (16/01/2016)

Valor das Diarias: 9,239.24

Diretoria de Relagées Internacionais

PCDP: 000053/16

Nome do Proposto: KELLY CRISTINE RIBEIRO

CPF do Proposto: 810.996.654-34

Cargo ou Fungao:

Motivo da Viagem: Internacional - Bolsista CGCI

Descrigdao Motivo: Retorno apéds fim da missdo de cooperagdo em Timor-Leste.

Destino: Dili (20/02/2016) - Cingapura (21/02/2016) / Cingapura (21/02/2016) - Petrolina
(21/02/2016)

Valor das Diarias: 0.00

Diretoria de Avaliagao

PCDP: 000059/16

Nome do Proposto: MARTONIO MONT ALVERNE BARRETO LIMA

CPF do Proposto: 235.627.653-04

Cargo ou Fungao:

Motivo da Viagem: Nacional - A Servigo

Descrigao Motivo: Representara CAPES nareunido da Comissdo da CES/CNE que trata da revisado das

7 olimdeSenico-N1-damevodezis
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Diretrizes Curriculares Nacionais do curso de graduagédo em Direito, dia 25 de janeiro de 2016.

Destino: Fortaleza (24/01/2016) - Brasilia (25/01/2016) / Brasilia (25/01/2016) - Fortaleza
(25/01/2016)

Valor das Diarias: 431.30

Diretoria de Educacao a Distancia

PCDP: 000061/16

Nome do Proposto: CARLOS AUGUSTO DE LIMA E SOUZA

CPF do Proposto: 051.377.287-13

Cargo ou Funcgao:

Motivo da Viagem: Nacional - A Servigo

Descrigao Motivo: A pedido do Senhor Ministro da Educagdo Aloisio Mercadante, o Diretor de
Educacao a Distancia Sr. Jean Marc, convida Sr. Carlos Augusto de Lima E Souza para participar de
reunido, para tratar de assuntos de Educagdo a Distancia — no dia 08/01/2016 as 10:00 horas, no Ed.
CAPES, Brasilia -DF.

Destino: Sao Paulo (08/01/2016) - Brasilia (08/01/2016) / Brasilia (08/01/2016) - Séo Paulo
(08/01/2016)

Valor das Diarias: 207.10

PCDP: 000062/16

CPF do Proposto: 062.428.418-27

Cargo ou Fungao:

Motivo da Viagem: Nacional - A Servigo

Descrigao Motivo: Participa de reunido sobre o Projeto Jurua — comunidade ribeirinha no médio Jurud,
a ser realizada no dia 25/01/2016, as 10hs, no edificio sede da CAPES. Previsdo para término das
atividades as 18hs, do mesmo dia.

Destino: Taubaté (25/01/2016) - Séo Paulo (25/01/2016) / Sao Paulo (25/01/2016) - Brasilia
(25/01/2016) / Brasilia (25/01/2016) - Séo José dos Campos (25/01/2016) / Séo José dos Campos
(25/01/2016) - Taubaté (26/01/2016)

Valor das Diarias: 431.30
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